
ตัวอย่างการจัดเรียงรูปเล่มผลงานทางวิชาการ 

โดย งานต าแหน่งและอัตราก าลัง กองบริหารทรัพยากรบุคคล ส านักงานมหาวิทยาลัย 



จ านวนเอกสารที่ต้องน าส่งมหาวิทยาลัย 

ขอต าแหน่งโดยวิธีปกติ  
(วิธีที่ 1 และวิธีที่ 2) 

ขอต าแหน่ง 
โดยวิธีพิเศษ 

จ านวน 6 ชุด 

จ านวน 6 ชุด 

ส่วนที่ 1 
ผลงานวิชาการ 

ส่วนที่ 2 สรุปผลการประเมินการสอน (แบบสรุปรายงานการประเมินการสอน แบบ ป.ส.6) 
จ านวน 1 ชุด 

**พร้อมแนบ คส.แต่งต้ังคณะอนุกรรมการประเมินการสอน** 



การบรรจุผลงานเพื่อส่งให้มหาวิทยาลัย 

บรรจุผลงานลงในกล่อง หรือ ซองเอกสารสีน้ าตาล (ในกรณีทีเ่อกสารมีจ านวนน้อย)  
โดยติดชื่อ และข้อมูลผู้ขอก าหนดต าแหน่ง ด้านข้างกล่อง หรือด้านหน้าซอง 



วิธีการจัดเรียงรูปเล่มผลงานทางวิชาการ ประกอบด้วย 
1. หน้าปก 
2. แบบค าขอรับการพิจารณาก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ (แบบ ก.พ.อ.03) 
3. แบบรับรองจริยธรรมและจรรยาบรรณทางวิชาการ(หากผลงานที่ใช้เสนอขอมีการขอจริยธรรมขอให้แนบทุกเรื่อง) 
4. ใบค่ันหน้าแต่ละผลงาน (ระบุผลงานเรื่องที.่...(โดยจัดเรียงตามล าดับในแบบ ก.พ.อ.03)/ชื่อเรื่องผลงาน......) 
5. แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานทางวิชาการ 
6. หนังสือรับรองการตีพิมพ์ผลงานทางวิชาการในฐานข้อมูล 
7. ผลงานทางวิชาการเรื่องนั้น ๆ  
     - หน้าปกวารสาร/บทความ/ผลงาน ที่มีรายละเอียดชื่อวารสาร ปี/เล่ม ที่ตีพิมพ ์
     - รายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ/บรรณาธิการ ของวารสาร 
     - ผลงาน/บทความ ที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ 
**กรณีเสนอผลงานด้วยต ารา/หนังสือ**  
  8. ใบค่ันหน้า (ระบุช่ือต ารา/หนังสือ) 
    - แบบรับรองการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ “ต ารา/หนังสือ” 
    - ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ peer reviewer ประเมิน ต ารา/หนังสือ  
    - ผลประเมินโดยคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ peer reviewer ประเมิน ต ารา/หนังสือ ทุกท่าน 
    - หลักฐานตอบรับการเผยแพร่ต ารา/หนังสือ ไปยังสถาบันอุดมศึกษาหรือหน่วยงานภายนอก ไม่น้อยกว่า 3 แห่ง 
    - มคอ.3 รายละเอียดวิชาที่ต ารานั้นๆใช้ประกอบในการเรียนการสอน (กรณีเสนอขอผลงานด้วยต ารา) 
     (กรณีท่ีเผยแพร่โดยโรงพิมพ/์ส านักพิมพ์ให้แนบหลักฐานว่าต ารา/หนังสือนั้น โรงพิมพ์/ส านักพิมพ์ได้ผ่านการpeer 
จากผู้ทรงคุณวุฒิฯในสาขาวิชานั้นๆหรือที่เกี่ยวข้องที่มาจากหลากหลายสถาบัน 



ตัวอย่าง 
หน้าปก 

 
 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
เสนอขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 

ระดับ......................... 
 
 

ชื่อผู้เสนอขอ.............................. 
 
 
 

สาขาวิชา...............หน่วยงาน........... 
มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

แบบ ก.พ.อ. 03 



ตัวอย่าง (ต่อ) 
แบบรับรองจริยธรรมฯ ใบค่ันหน้าผลงานแต่ละเรื่อง 

 
 
 

ผลงานเรื่องที.่................. 
(จัดรียงตามล าดับในแบบ ก.พ.อ.03) 

 
ชื่อผลงาน..................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่าง (ต่อ) 
แบบแสดงหลักฐานการมีส่วนร่วมในผลงานวิชาการทั่วไป 





ตัวอย่าง (ต่อ) 

เอกสารประกอบที่ใช้แนบผลงานวิชาการแต่ละเรื่อง 

- หน้าปกวารสาร/บทความ/ผลงาน ที่มีรายละเอียดชื่อวารสาร ป/ีเล่ม ที่ตีพิมพ์ 
- รายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ/บรรณาธิการ ของวารสารนั้น ๆ 
- เอกสารที่แสดงว่าวารสารนั้น ๆ เป็นวารสารที่มีการตีพิมพ์ต่อเนื่องสม่่าเสมอ 
     อย่างน้อย 3 ปี และมีการตรวจสอบคุณภาพบทความโดยผู้ทรงคุณวุฒิ (peer reviewer) 
     ซึ่งเป็นบุคคลภายนอกจากหลากหลายสถาบัน อย่างน้อย 3 คน 
- ผลงาน/บทความ ที่ได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ 



ตัวอย่าง (ต่อ) 

ใบคั่นหน้า (ระบุชื่อต ารา/หนังสือ) แบบรับรองการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ 
“ต ารา/หนังสือ” 

ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ peer 
reviewer ประเมิน ต ารา/หนังสือ 

(มหาวิทยาลัยเป็นผู้แต่งต้ัง) 
 

โดยแนบผลประเมินโดยคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ 
peer reviewer ประเมิน ต ารา/หนังสือ ทุกท่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

**กรณีเสนอผลงานด้วยต ารา/หนังสือ**  

 
 
 

ผลงานเรื่องที่.................. 
(จัดรียงตามล าดับในแบบ ก.พ.อ.03) 

 
ชื่อต ารา/หนังสือ

..................................... 
 
 
 
 
 

หลักฐานตอบรับการเผยแพร่ต ารา/หนังสอื 
 ไปยังสถาบันอุดมศึกษาหรือหน่วยงาน

ภายนอก  
ไม่น้อยกว่า 3 แห่ง ได้แก่ หนังสือตอบรับ/
หนังสือขอบคุณ/หลักฐานอ่ืน ๆ ที่แสดงให้
เห็นถึงการเผยแพร่ไปยังหน่วยงานนั้น ๆ  


